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RIALU CAIPEISE

Ag a chruinniti ar an 3¢ IGil 2002 d’fhaomh Bord an CIE Céd lompair d’fhostaithe.
Leasaigh Bord an CIE é ar 2¢ Samhain 2005, 3¢ Mean Fémhair 2008, 21t Eanair
2009, 3 Marta 2010, 30a Meitheamh 2010, 6¢ Deireadh Fémhair 2010, 3¢ Deireadh
Fémhair 2013, 10¢ Nollaig 2014, 14 10il 2015, 5" Aibrean 2017, 13t Feabhra 2019, 5¢
Meitheamh 2019, 6% Samhain 2019 agus 10¢ Feabhra 2021 agus t& leasaithe san

aireamh thios.

LiosTA DAILTE

Gabh Fostai Grapa CIE
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T4 sé mar bheartas ag Gripa CIE a dhea-chail maidir le hiompar eiticilil agus

déiledil go cothrom i stidradh a ghné a choinneail.

In a lan casanna ta cinnti maidir le cad ata eiticitil nd cothrom soiléir glansoiléir agus
beidh sé soiléir d'aon duine réasunta. | roinnt cdsanna, afach, d'théadfadh go

mbeadh imthosca ann nuair a thagann gné amhras né débhriocht chun cinn.

Chun cabhru sna clinsi sin agus chun fostaithe aonair Ghripa CIE a chosaint agus a
threor(, is ga Cad lompair scriofa a bheith ann agus cloi leis an gCod Cleachtais

chun Comhlachtai Stait a Rialu.

Ni féidir solathar a dhéanamh do gach cas sa Chdd lompair. M& bhionn amhras faoin
ionracas in aon chas ar leith, ni mér don duine aonair lena mbaineann sé dul i
gcomhairle leis an oifigeach uachtarach maidir leis an gcas sin. Ba chéir do gach ball
foirne cuimhneamh ar luachanna luaite a gcuideachta ina gcaidreamh 6 14 go la le
baill foirne eile, le custaiméiri, e solathraithe seirbhisi agus leis na pairtithe

leasmhara go |éir i gcoitinne.

Chomh maith leis an gceanglas go n-iomprédh gach ball foime iad féin ar bhealach
eiticitil, t& ceanglas ann freisin go gcomhlionfadh baill foime ceanglais Acht na
gCuideachtai 2014 (féach an Aguisin faoi iamh) agus ceanglais reachtacha &bhartha
eile agus i gcas gach duine ag a bhfuil post ainmnithe fostaiochta laistigh de
chomhlacht stéit, go gcomhlionfaidis foralacha abhartha an Achta um Eitic in Offigi
Poibli, 1995 agus an Achta um Chaighdedin in Oifigi Poibli, 2001.
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CUSPOIRI AN CHOID IOMPAIR

Is iad seo a leanas cuspdiri an Chaéid lompair:

a) Treoir a thabhairt d'fhostaithe an Ghripa CIE agus iad i mbun gno,

b)  Sraith chomhaontaithe de phrionsabail eiticitla a bhun,

c) Cur chun cinn agus cothabhail muinine agus iontaoibhe i nGrapa CIE; agus
d) Forbairt agus glacadh ag Grapa CIE le cleachtais eiticitla.

Baineann an Céd lompair le gach fostai de chuid an Ghrapa. Ni mor doéibh sidd ata
i mbun earrai nd seirbhisi a cheannach, conarthai a shocrd né iocaiochtai le né ag
Grlpa CIE a cheadu, aird ar leith a thabhairt ar théarmai an Chéid.
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PRIONSABAIL AN CHOID IOMPAIR

Is féidir treoirphrionsabail an Chéid lompair a achoimrili faoi sheacht

gceannteideal:

lonracas,

Rundacht Faisnéise,

Oibleagaidi,

Leasanna a Nochtadh,

Dilseacht,

Cothroime agus

Breithnit don Timpeallacht Oibre/Sheachtrach.
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Téthar ag suil go gcloifidh gach fostai de chuid Ghripa CIE leis na caighdeain is
airde ionracais agus ionracais ina chuid/cuid déilealacha gno go léir.

Chuige sin, mar fhostai, ni mor:

Tiomantas a thabhairt dul san iomaiocht go briomhar fuinnitil ach freisin go
heiticiuil agus go macanta,

Gniomhaiochtai ceannaigh earrai/seirbhisi a stiiradh de réir an chleachtais
ghné is fearr agus de réir bheartas solathair an Ghrapa,

Sa mhéid is go bhfuil ionchur ag fostaithe chun a chinntit go léirionn
cuntais/tuairisci an Ghripa a fheidhmiocht ghné go cruinn agus nach bhfuil
siad mithreorach n6 ceaptha le bheith mithreorach,

Breabanna, bronntanais, failteachais, sochair né tairiscinti de chéireail
fhabhrach a d'théadfadh tionchar a imirt ar chumas duine breithitinas
neamhspleach a dhéanamh a dhidltd, agus aon chur chuige den sért sin i
scribhinn a thuairisciu don duine os a gcionn,

Seachain mifhaisnéis a thabhairt ar bharuil duine tri bheith débhrioch né
mithreorach,

Diultaigh d'aon chleachtas gné a d'théadfai a mheas le réasun a bheith
michui,

Seachain Usaid acmhainni né am an Ghrapa ar mhaithe le gnéthachan
pearsanta, ar mhaithe le daocine/eagraiochtai nach bhfuil nasctha leis an
nGrupa n6 lena ghniomhaiochtai né ar mhaithe le hiomaitheoiri,

Gealltanas a thabhairt gan faisnéis na rdin ghno a fhail ar mhodh michui,
Gan mi-Usaid a bhaint as saoraidi taistil na pribhléidi eile agus

Gniomha ar bhealach ata oiriinach don phost ata ag duine san eagraiocht,
Gan gniomh ar bhealach a d'théadfadh droch-chli a tharraingt ar chail CIE.
Cultdr a chinntiil chun costais a éileamh de réir mar is cui do riachtanais ghnd
agus de réir dea-chleachtais san earnail phoibli i gcoitinne.
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Ta dualgas anois ar chodanna airithe den Ghrupa faisnéis a nochtadh faoin Acht um
Shaorail Faisnéise, 1997. Ni mér aon iarratais ar fhaisnéis de bhun an Achta seo 6
thria pairtithe (lena n-airitear an Roinn lompair) a chur faoi bhraid an Oifigigh um
Shaorail Faisnéise abhartha ma thagann siad faoi raon feidhme an Achta. Seachas
sin, ba chdir iad a chur ar aghaidh chuig Runai an Ghrapa né runai cuideachta aon
cheann de na fochuideachtai a chuirfidh an t- iarratas ar aghaidh chuig Ranai an

Ghrapa.

Ba cheart d'fhostaithe aird a thabhairt freisin ar oibleagaidi an Ghrupa faoi (AE)
2016/679 an Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai (RGCS) agus na
hAchtanna um Chosaint Sonrai 1988 go 2018 (na hAchtanna) agus aon iarratais ar
fhaisnéis, nd maidir le faisnéis, ata i seilbh an Ghripa agus ata faoi réir fhoralacha na
nAchtanna seo, ba cheart iad a chur faoi bhréid an Oifigigh Chosanta Sonrai ar an

gcéad dul sios.

Ni mér d'fhostaithe an Ghrupa, afach, tacu le solathar rochtana ag an nGrupa ar
fhaisnéis ghinearalta a bhaineann le gniomhaiochtai an Ghripa ar bhealach ata
oscailte agus a fheabhsaionn a chuntasacht don phobal i gcoitinne. Mar iarracht
chun é seo a chur i bhfeidhm, foilsionn an Gripa faisnéis facina ghniomhaiochtai

agus faoina fheidhmiocht ar a shuiomh gréasain, faisnéis a nuashonraitear go rialta.

T4 dualgas rindachta ar gach fostai sa Ghripa CIE maidir le faisnéis iogair ata i
seilbh an Ghrapa. Chuimseodh faisnéis iogair, mar shampla:

= aon fhaisnéis a bhaineann leis an nGrapa CIE nach faisnéis phoibli f,

= faisnéis atd iogair 6 thaobh na trachtala de/faisnéis ghné (lena n-airitear

faisnéis a bhaineann le beartais no cleachtais ghno),
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= gon fhaisnéis a bhaineann le Gripa CIE ata ainmnithe aige mar fhaisnéis ata
faoi run,
= eolas pearsanta agus

= Faisnéis faighte i modh riiin ag an nGripa CIE.

Ceanglaitear ar fhostaithe a chinntil nach ndéantar aon fhaisnéis iogair a
fhaigheann siad mar gheall ar a bhfostaiocht a mhi - Uséid, cibé acu ag
solathraithe, ag a n-iomaitheoiri né ag iomaitheoiri Ghripa CIE. D'fhonn faisnéis

den sort sin a chosaint éilitear ar fhostaithe:

= AchinntiG go ndéantar an fhaisnéis sin a chosaint i gceart,

= Curam cui a dhéanamh maidir le faisnéis den sort sin a chur in idl,

= Seachain faisnéis den sort sin a Usaid le haghaidh gnéthachan pearsanta agus

= Cloi le nésanna imeachta iomchui réamhchomhairlitichain le triti pairtithe sa
chas, go heisceachtuil, go bhfuil oibleagaid ar CIE de réir an dli né ar aon
Udarés rialala, nd ar bhealach eile, ar mhaithe le leas an phobail, faisnéis

iogair a nochtadh

Meabhraitear d'fhostaithe go n-airitear san Acht lompair (Céras lompair Eireann a
Atheagru), 1986, dualgas sonrach gan faisnéis faoi run a nochtadh ach amhain ma
thugann an Bord né an chuideachta iomchui né duine éigin a bheidh udaraithe
chuige sin ag an mBord n6 ag an gcuideachta Udaras ddibh. Sainmhinitear
Faisnéis Runda san Acht mar thaisnéis a deirtear a bheith rinda maidir le faisnéis
ar leith n6 maidir le faisnéis d'aicme né de thuairisc ar leith. Is cion é an dualgas

reachtUil seo a shar a mheallann fineail ar chiontd go hachomair.
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D'fhonn a chinntid go gcomhlionann CIE, tri dhéileail le gnd amhain, na Treoirlinte

Rialtais, reachtaiocht na hEireann agus reachtaiocht an AE go Iéir is infheidhme, t4

ar fhostaithe, sa mhéid is go bhfuil sé facina gcumhacht agus faoina sainchdram, na

nithe seo a leanas a dhéanamh:

Comhlionadh na n-oibleagaidi rialala agus maoirseachta go léir a fhorchuirtear ar
CIE,

Comhoibrit le comhlachtai rialéla agus maoirseachta abhartha,

Seachain iontralacha bréagacha, michruinne n6 mithreoracha i dtaifid,

A chinntiti go seasann an Grapa CIE le reachtaiocht chanachais agus leasa,

A chinntil nach ndéanann an Grupa CIE idirbhearta seachanta canach
“ionsaitheacha” (is € sin, idirbhearta ina n- Uséidtear an cod canach chun
criche seachas an chrioch da bhfuil sé beartaithe ag an Stat (lena n-airitear
Uséid neamhbheartaithe dreasachta canach) d'fhonn an méid canach ata le
hioc ag CIE n6 ag pairti in idirbheart ina bhfuil CIE rannphairteach) a laghdu,

A chinntil’ go gcomhlionann gniomhartha duine oibleagaidi conarthacha
abhartha,

lomaiocht éifeachtach agus chair a spreagadh i gconai,

Cloi le nésanna imeachta ceannaigh agus tairisceana an Ghrdpa agus leis na
leibhéil idarais fhorordaithe chun aon chaiteachas abhartha a cheadu,

Go pearsanta, seachain dul i mbun aon ghniomhaiochtai neamhdhleathacha
no coiritla (laistigh n6 lasmuigh d'uaireanta oibre),

Clof le rialuithe chun calaois a chosc, lena n-airitear rialuithe leordhéthanacha
chun a chinntiti go gcomhliontar nésanna imeachta forordaithe i ndail le costais
a éileamh le haghaidh taistil gnd,

Eilitear ar fhostaithe comhoibriti le hinitichadh inmheanach sa phréiseas
iniichta inmheénal,

Cloi le nésanna imeachta a bhaineann le:

a) Tar éis éiri as / dul ar scor 6n bhfostaiocht agus
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b) Ceapadh agus / n6 comhairleacht fhostaithe CIE ag an earnail
phriobhaideach, d'fhonn glacadh le poist tar éis fostaiochta a sheachaint a
d'fhéadfadh a bheith ina chuis le coimhlinti leasa agus imni rindachta
agus

c) Cloi le beartas Ghripa CIE maidir le hidirdheall, ciapadh, ciapadh
gnéasach agus bulaiocht.

Ni cheadaitear do bhainistiocht nd d'thostaithe a bheith pairteach i leasanna
seachtracha fostaiochta/gné i gcoimhlint n6 i gcoimhlint fhéideartha le gnéthai an
Ghripa CIE.

Da bhri sin, t& sé tabhachtach go ndéanann gach fostai de chuid an CIE sonrai faoi
aon choimhlint leasa a d'fhéadfadh tionchar a imirt ar a neamhchlaontacht i
gcomhlionadh a ndualgas a nochtadh i scribhinn do Runai na Cuideachta/an
Ghrupa, trid na daoine os a gcionn, a luaithe a thagann siad chun solais, lena n-

airitear:

= Aon leas, scairsheilbh n6 coinbhleacht leasa fhéideartha até ag fostai le haon
ghnélacht né le haon eagraiocht 6na gceannaionn Grupa CIE solathairti,
oibreacha né seirbhisi, né trina mbeartaionn Gripa CIE maoin né seirbhisi a
dhiol

= Aon leasa fostaiochta nd gné lasmuigh i gcoimhlint né a d'fhéadfadh a bheith i
gcoimhlint le gné CIE

= Aon leas i ngarbhall teaghlach idirghabhélach fostai a bhféadfadh coimhlint
leasa den sort sin a bheith mar thoradh air
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Sa chas go bhféadfadh coimhlint leasa teacht chun cinn i gcas fostai, ni mér do/di éiri
as déileail leis an gconradh no leis an gcas as a n-eascraionn an choimhlint leasa nd
an choimhlint leasa féideartha agus ni féidir leis/|éi iarracht ar bith a dhéanamh
tionchar a imirt ar chinnti ar an &bhar.

Ni mor d'fhostaithe:

= Aitheantas a thabhairt don fhreagracht a bheith dilis do CIE agus tiomanta go
hiomlan ina ghniomhaiochtai gné go Iéir ach a bheith aireach go gcaithfidh an
eagraiocht féin leasanna a scairshealbhéra a chur san aireamh i gcdnai agus

= Aithneoidh siad an dualgas ata orthu le cloi leis na caighdeain eitice is airde.

Ni mér d'fhostaithe:

= Anreachtaiocht um chomhionannas fostaiochta agus um stddas comhionann a
chomhlionadh;

= Abheith tiomanta do chothroime i ngach beartaiocht gné;

= Meas a thabhairt a gcomhfhostaithe agus

= Meas a thabhairt ar chustaiméiri agus paisinéiri agus caitheamh go cothrom le
gach custaiméir agus paisinéiri.

Ni mor d'fhostaithe:

=  Antosaiochtis mo a leagan ar a slainte agus a sabhailteacht féin agus slainte
agus sabhailteacht comhfhostaithe, custaiméiri agus triu péirtithe eile a dtagann
siad i dteagmhail leo le linn a bhfostaiochta a chur chun cinn agus a chaomhnd,

= Cuirfidh siad forbairt an chulttir ‘labhairt amach’ chun cinn inar féidir le hoibrithe
a geuid abhair imni a chur in itl maidir le rudai michearta tromchuiseacha san
ait oibre gan eagla a bheith orthu go mbainfi dioltas amach;
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= Achinntil go ndéantar breithniu iomlan ar bhuarthai pobail agus

= joslaghdu a dhéanamh ar aon tionchar diobhalach ag oibriochtai Ghripa CIE ar
an gcomhshaol.

FREAGRACHT

Scaipfear an Cod lompair seo, a chuimsionn an beartas maidir le nochtadh
leasanna, ar an mbainistiocht agus gach fostai a mbeidh orthu admhail a thabhairt
dé.

ATHBHREITHNIU

Déanfar athbhreithniti ar an gCéd lompair seo gach dara bliain.

TREOIRLINTE MAIDIR LE BRONNTANAIS NO FAILTEACHAS

Is gnéch do go leor solathréiri bronntanais, failteachais n6 siamsaiochta a thairiscint
d'thostaithe ainmnithe a bhfuil teagmhail acu leo mar thoradh ar dhéilealacha gné. Mar
sin féin, ba cheart d'fhostaithe, faoi réir na nésanna imeachta ata leagtha amach thios,
a sheachaint bronntanais chorparaideacha, failteachas, coir fhabhrach né sochair a
thabhairt n¢ a thail ad'fhéadfadh
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tionchar né an chuma go bhfuil tionchar & imirt difear do chumas an deontora né an
fhaighteora breithiinas neamhspleach a dhéanamh ar idirbhearta gno.

Ta cosc ar leith ar fhostaithe glacadh le hairgead tirim né dearbhdin bhronntanais.
D'fhéadfadh d'fhostaithe glacadh le bronntanais 6 sholathraithe né é chonraitheoiri a

d'oibrigh do Ghrapa CIE, ar an gcoinnioll:

=  Taan bronntanas gan iarraidh,

= T& luach intreach an-bheag ar an mbronntanas (m.sh. dialann, féilire, buidéal
fiona/biotailli srl.),

= Ni shéraionn luach iomlan na mbronntanas sin a ghlacann fostai €70 san

iomlan don bhliain

I ngach cas eile, ba cheart an bronntanas a chur ar ais chuig an seoltéir, agus néta a
chur in ial go mbeadh glacadh contréartha do bheartas an Ghrdpa. Ni mér sonrai na
mbronntanas a thugtar ar ais a chur in iUl laithreach don duine os cionn an

fhaighteora i scribhinn.

Chomh maith leis na ceanglais nochta thuas, ceanglaitear ar aon fhostai a bhfuil
baint acu le cinnti ceannaigh liosta de na bronntanais go léir a fuarthas a chur faoi
bhraid an duine os cionn an fhostai sin ar bhonn bliantuil. Sa chas nach bhfuarthas

aon bhronntanais teastaionn nochtadh “Nil ”.

Té cosc ar chlubanna né cumainn laistigh de Ghripa CIE dul chuig solathréiri né

conraitheoiri chuig Gripa CIE le haghaidh urraiochta.
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Glactar le cuiri chuig lénta agus dinnéir ata i ngnathchdrsa gné.

D'fhéadfai glacadh le failteachas measartha (lena n-airitear imeachtai spoirt agus

imeachtai gailf), ar choinnioll;

= Nimér ceadu i scribhinn roimh ré én duine os cionn an fhostai a bheith faighte,
= Nil miniciocht agus scala an fhailteachais nios minice nd mar a bheifi ag suil
go dtabharfadh CIE ar ais,

= Coinnitear an lion foirme CIE a bhaineann leas as an bhfailteachas chomh hiseal
agus is féidir agus

= Ni chuimsitear solathar taistil n6 cdiriochta thar oiche sna cuiri agus ni
shainaithnitear an Gripa CIE ar bhealach poibli le haon solathrai né
conraitheoir ar leith nuair a bhaintear leas as an bhféilteachas. Ni mér fogra i
scribhinn a thabhairt do mhaoirseoir an fhaighteora faoi shonrai failteachais a

thairgtear sa chomhthéacs nar glacadh leis.
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Nota: Breathnéfar ar sharuithe ar an gCod lompair seo mar sharu ar smacht
agus déilealfar leo de réir ndsanna imeachta smachtaithe ag
Priomhfheidhmeannach na cuideachta/an eintitis atd i gceist. Déilealfaidh

Cathaoirleach na cuideachta/an eintitis sin le haon sari a dhéanfaidh an

Priomhfheidhmeannach ar an gCéd seo.
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Aguisin

CIONTA ATA IN ACHT NA gCUIDEACHTAI 2014 AGUS A BHFUIL
FEIDHM ACU MAIDIR LE FOSTAITHE

| dteannta na n-alt den Acht a bhaineann le fostaithe na cuideachta i dtaca le
hiniuchdiri reachtula a thostl, ta roinnt cionta eile i gcatagoir 2 in Acht na
gCuideachtai 2014 at4 infheidhme maidir le gach comhalta foime CIE faoi
chuinsi airithe.

Alt 406 - ‘Raitis bhréagacha i raitis airgeadais reachtula, tuairisceain srl.’
Leagtar amach anseo go bhfuil duine ciontach i gcion chatagdir 2 mé
dhéanann sé réiteas bréagach abhartha d'aon ghné in aon tuairiscean, raiteas,
raiteas airgeadais né doiciméad eile.

Alt 789 - ‘Cionta i ndail le dul isteach agus aitreabh a chuardach agus
foralacha a fhreastalaionn ar theagmhais éirithe a bhaineann le hoifigigh
ainmnithe '. Leagtar amach anseo go bhfuil duine ciontach i gcion chatagdir
2 ma chuireann siad bac ar fheidhmiu cirt chun dul isteach né chun cuardach
a dhéanamh arna tugadh le barantas cuardaigh.

Alt 790 - ‘Srian ar nochtadh faisnéise, leabhar agus doiciméad arna bhfail ag
an Stitrthoir um Fhorfheidhmit Corparéideach '. Leagann sé seo amach cion
chatagoir 2 maidir le duine a fhoilsionn nd a nochtann aon fhaisnéis, leabhar
né doiciméad a fuarthas faoi aon cheann de na hailt 778, 789, 783 né 787
d'Acht 2014 ach amhain i gcuinsi sonraithe.

Alt 793 - ‘Cion arb éard é doiciméid né taifid a fhalsu, a cheilt, a scriosadh né
a dhidscairt ar shli eile’. Leagtar amach anseo cion chatagdir 2 ina
ndéanann nd ina gceadaionn duine falsd, ceilt, scriosadh n6 dilscairt
doiciméid n¢ taifid a bheadh &bhartha d'imscridu ag an Stidrthéir (ODCE).
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Alt 876 - ‘Cion arb éard é faisnéis bhréagach a sholathar. Leagann sé seo
amach cion chatagdir 2 maidir le duine a sholathraionn faisnéis ata
bréagach go feasach agus ceist 4 freagairt aige, minit a sholathar, raiteas a
dhéanamh né aon tuairiscean, tuarascail, deimhnid, clar comhardaithe né
doiciméad eile a chomhlanu, a shiniu, a thairgeadh né a sheachadadh. |
gcuinsi airithe, féadtar an cion a uasghradu go dti cion chatagdir 1.

Alt 877 - ‘Cion arb éard ¢é diothd, lot nd falsu leabhair nd doiciméid.” Leagtar
amach leis seo cion chatagoir 2 i ndail le haon oifigeach a chuireann faoi
deara aon leabhar n6 doiciméad a dhéanann difear do mhaoin né do chdrsai
na cuideachta, n6 ata ionphairteach i scriosadh, i lot n¢ i bhfalst an chéanna;
no is pairti i dtaifead bréagach a dhéanamh in aon leabhar n6 doiciméad den
sort sin.

Alt 878 - ‘Cion arb éard é scaradh go calaoiseach le leabhar né le doiciméid
n6 iad a athrd n6 a fhagail ar lar.” Leagann sé seo amach cion chatagoir 2
maidir le haon oifigeach a chuireann faoi deara né até ina phairti i scaradh
calaoiseach, athru calaoiseach, ndé easnamh a dhéanamh in aon leabhar né
doiciméad a dhéanann difear do chursai na cuideachta n6 a bhaineann leo.
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